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A szabalyzat célja

A Szegedi Vizmi Zrt. (Székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 88., Addszama: 12634048-2-
06) (tovabbiakban a ,,Tarsasag”) a vizikozmu szolgaltatasi tevékenységének ellatasa céljabol - a
beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysag novelése €s a megfeleld mindségl termékek €s

szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében - jelen szabélyzatot alkotja.

Jelen Beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat”) a gazdasagi verseny biztositasa
érdekében meghatarozza a Tarsasagot, mint beszerzot/ajanlatkérot terheld kotelezettségeket, az
anyagi €s eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljaras meginditasaval

¢s lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a Tarsasagnak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI.

torvénybdl eredd kotelezettségeket.

Alkalmazando fébb jogszabalyok

A kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.);
A vizikozmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);
Nemzeti vagyonr6l szol6 2011. évi CXCVL térvény (Nvtv.);

A Magyarorszag mindenkori éves kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény (jelenleg a 2014. évi

C. térvény) — (Ktgvtv.);

A kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szo6lod

289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet;

A vizikbzmi-szolgéltatas egyes részletszabalyairdl szolé 2011. évi CCIX torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 58/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet;

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl szolo 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet a kozbeszerzési eljarasokban
elektronikusan gyakorolhatd eljarasi cselekmények szabalyairol, valamint az elektronikus

arlejtés alkalmazasarol szolo 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;

Az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X.1.) Korm. Rendelet;
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3. A szabalyzat hatilya

3.1. Alanyi hataly

Jelen Szabdlyzat hatéalya kiterjed a Szegedi Vizmii Zrt. minden olyan szervezeti egységére, személyi
allomanyra, valamint adott esetben beszerzési bizottsagokban részt vevd személyekre, tovabba a

kiils6 szakértdkre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

3.2. Idébeli hataly

A Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal 4ltali jovahagyasanak
1d6pontjatol hatalyos. A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

3.3. Targyi hatdly

Jelen Szabalyzat kiterjed a vizikbzmii szolgaltatasi tevékenység ellatasdhoz kapcsolodo
szolgaltatasok beszerzésére, valamint a vizikozmiivek mitkodtetéséhez sziikséges anyagok, eszkdzok

¢s szolgaltatasok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

4, Fogalom meghatarozasok

4.1. Beszerzés

Beszerzés alatt értjiik azon folyamatok 0Osszességét, kezdve a sziikséglet meghatirozastol,
piackutatastol, palyaztatastol az anyagi javak és szolgéltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig,
amelyek a folyamatos ¢és zavarmentes mikdodéshez sziikséges anyag- és eszkozellatast,

szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Magéba foglalja tovabba a beszerzési stratégia kialakitasat, a szallitoi piac folyamatos elemzését, a
palyaztatas komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatasat, szallitasi és vallalkozasi szerzodések
megkotését, az lizleti targyaldsokat, a rendelés-nyilvantartast, a teljesitések nyomon kovetését, a
hidnyos teljesitésbdl eredd reklamaciok {igyintézését, garancidlis jogok érvényesitését ¢&s

mindezekkel egylitt jar6 egyéb adminisztracios tevékenységeket.

4.2. Anyag

Olyan munkatargyak, amelyek a termék eldallitds vagy szolgaltatas nyujtds soran megjelenési

formajukat elveszitik, értékiik az eldallitott termék vagy nyujtott szolgéltatas értékében jelenik meg.
4.3. Termék

Termék alatt az anyagokat, targyi eszkozoket €s a szolgaltatasokat értjiik.
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4.4. Veqyszer
Technologiai vegyszer, melyeket az alapszolgaltatas ellatdsara hasznalunk fel jellemzden nagy

mennyiségben (ivoviz, ipari viz és szennyviz kezelése, tisztitasa céljabol).

Laboratoriumi vegyszer, azok a vegyszerek, amelyeket laboratoriumi vizsgalatok soran hasznalunk

fel, jellemzden kis mennyiségben.

4.5. Tdrgyi eszkoz

Azok a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett anyagi eszkozok, amelyek tartdsan —

kozvetleniil vagy kozvetett moédon — szolgaljak a tarsasag tevékenységét.
Kis értékii targyi eszkoz, a 100 e Ft és az alatti egyedi értéki targyi eszkoz.
Nagy ertékii targyi eszkoz, a 100 e Ft egyedi értéket meghalado targyi eszkoz.

4.6. Szolgaltatdas

Szolgaltatds a megbizott altal a Tarsasag szamadara, visszterhes megallapodas (szerzodés,

megrendelés) formajaban ellenérték fejében torténd munka végzése.
4.7. Havdria

Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas, kozuti baleset
stb.), mely a lakossagot és a kornyezetet veszélyezteté sziikségallapot kialakulasat eredményezi.
Vizikozmi-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentésnek mindsiilo csotorés, a vizbazist elore

nem lathaté mdédon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgezddésének lehetdsége, stb..

4.8. Megdllapodds

Megallapodas alatt értjiik a keretszerzddést, termékraktari szerzOdést, a szerzddést vagy a
megrendelést, mely az iizleti partnerek akaratanak kinyilvéanitisa arra vonatkozdan, hogy anyagokat,
targyi eszkozoket és szolgaltatasokat milyen feltételek mellett kotelesek teljesiteni, illetve milyen

feltételek mellett vesznek at és fizetnek ki.

4.9. Keretszerzodés

A szerz6d6 felek kozti tartdos jogviszonyt szabalyozd szerzddés, amely alapjan a megrendeld a
szerzodésben rogzitett feltételek mellett, visszatéréen, vagy tobb alkalommal, sajat dontése alapjan
jogosult a szolgaltatas igénybevételére, illetve aru megrendelésére. KeretszerzOdéseket — a beszerzés
értékétol fliggetleniil — minden esetben legalabb a palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras

keretében kell megkotni.
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4.10. Termékraktari szerzodés

A termékraktari szerz6dés alatt értjiik azt a megallapodast, amely soran a szallitd sajat arukészletét
helyezi ki a felhasznalo szamara a felhasznalo altal biztositott tarold helyen az igények gyors és

hatékony kielégitése végett. A felhasznaldsig a termék a szallito tulajdonaban marad.

4.11. Igénylés

Igénylés alatt értjiik a barmely szervezeti egység részérdl pontosan meghatarozott és kelld miiszaki
paraméterekkel ellatott elvarast, amely sziikségleteinek kielégitésére iranyul, ideértve az anyagokat,

targyi eszkozoket és szolgaltatasokat.
4.12. Igénylo

Az a személy vagy szervezeti egység, ahol egy adott beszerzési igény felmeriil. Igénylonek mindsiil
a vezérigazgatd, a gazdasagi igazgatd ¢€s miiszaki igazgatd tovabba a kozvetlen iranyitasuk ala és

kozvetlen hataskoriikbe tartozo osztalyok, iizemek €s 6nalld szervezeti egységek.

4.13. Szakmai felelds (igényld szerzvezeti egység vezetdje)

crer

(miiszaki leiras) meghatarozasaért felelOs szervezeti egység vezetdje.

4.14. Szakmai specifikacio

Azoknak a miszaki/szakmai eléirdsoknak az Osszessége, melyet az ajanlattételhez sziikséges

dokumentécid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a beszerzendo termék jellemzoit.

S. A beszerzés alapelvei

5.1. A Tarsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében

meghatarozott alapelveken tulmenden az alabbi elveket koveti:

5.1.1. A Tarsasdg a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az eldirtnal

fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

5.1.2. A Tarsasdg a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzOdések és a szerzddések
rendelkezésre allasi lehetOségét a havéria €s egyéb azonnali intézkedést igényld

helyzetek jogszerii és azonnali kezelése érdekében.

5.1.3. A Tarsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathatod
modon, a vonatkozd jogszabdlyok ¢és etikai normdk betartdsaval, a megfeleld

mindségben, idOben, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az

5. oldal



Szegedi Vizmi Zrt.
6720 Szeged, Tisza L. krt. 88. Beszerzési szabalyzat

5.2.

5.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

igényld szervezeti egységek részére biztositasra.

A Tarsasag kiilonboz6 szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel a
Kbt. eldirdsaira is — lehetdség szerint Ossze kell vonni, €s egy beszerzési eljarasban

kell beszerezni.

A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozésa soran — kiilonos tekintettel a
kiilonb6z6 moddszerek eltérd iddigényére — az aru, eszkodz, és szolgaltatds beszerzése
kapcsan felmeriild6 minden koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az

alaptevékenység biztonsagara, a termék hianya miatti allasido koltségére).

A beszerzési szerzddések megkotése sordn torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsdgos miikodéshez sziikséges mértékig

mertiljenek fel.

A Dbeszallitokkal torténd kapcsolattartds soran az etikai normaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a

Tarsasag érdekeit.

A Tarsasag beszerzései kapcsan az alabbi etikai normékat koveti:

5.2.1.

5.2.2.

A Dbeszallitok, ajanlattevok irdnydban mindvégig torekszik az esélyegyenlOség, az
egyenld banasmdd, a nyilvanossdg, a verseny tisztasdga biztositdsara, az
egylittmiikodésre, a kolcsonds elényok megteremtésére, kihasznalasara, a Tarsasag jo

hirnevének megdrzésére.

Maximalisan torekszik a hatalyos jogszabalyok betartisara, a nemzeti elbdnas

(Magyarorszag és EU tagallamok szallitéinak preferalasa) elvének alkalmazasara.

A Tarsasag munkavallaloi a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normakat kovetik:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

Munkéjuk sorédn a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil.

Munkéjuk sordn betartjak az dsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat és elveket.
A birtokukba keriilt informaciokat bizalmasan kezelik.

A mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek
megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére.

Torekednek a Tarsasag belso értékeinek tiszteletben tartdsara és kozvetitésére.
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6. Beszerzési értékhatarok

6.1. A Tarsasag a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a koézszolgaltatok részére

meghatarozott értékhatarok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat elfogadasakor:

» arubeszerzés esetén: 50,0 milli6 forint
» ¢épitési beruhazas esetén: 100,0 milli6 forint
» szolgaltatds megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint

Ezen értékhatarok felett a Tarsasag mindenben a mindenkori kdzbeszerzési szabalyok szerint jar el,

arra kiilon eljarasrendet nem tart fenn.

6.2. A kozbeszerzési értékhatar alatti vizikozmii-szolgaltatas ellatdsaval kapcsolatos beszerzések

esetén a Tarsasag az alabbi, sajat értékhatarokat hatdrozza meg:

a) Kézi (Azonnali) beszerzés 100 ezer forint alatt
b) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras 100 ezer forint és 1,0 millio forint kdzott
c) Palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras 1,0 milli6 forint és 8,0 millié forint kozott
d) Koénnyitett beszerzési eljaras 8,0 millio forint és a kozbeszerzési
értékhatar kozott
7. Beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi rendje

A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonbozd konkrétan megnevezett, illetve

szerepkorrel felruhazott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az 4ltalanos szerepkorok a

kovetkezok:
»  igényld szervezeti egységek, személyek;
»  szakmai felelOs (igényld szervezeti egység vezetd)
»  engedélyezd
>  Dbeszerzo szervezeti egységek
Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betolthet.

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban
tobb szerepet is betolt, a koztik 1évé egyeztetési, adatszolgaltatdsi, tajékoztatasi stb.

kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.
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7.1. Azigénylé

Az igényld felelOs (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

a beszerzések tervezése soran a tevékenységéhez kapcsolddd beszerzési igények

felméréséért, megfogalmazasaért;
az igények megfelel idoben torténd megadasaért;

a beszerzési eljaras elkészitésében, végrehajtasdban vagy a beszerzd szervezeti
egyseg, személy kérésének megfelelden torténd részvételért;
amennyiben az igénylé feladata a termék atvétele, az atvétel szabalyszeri

lefolytatasaért;

a szerzOdések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informéciok a beszerzo, illetve

szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informacio szolgaltatasaért.

7.2. A szakmai felelos

A szakmai felelds (az igényld szervezeti egység vezetdje) felelds

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

a hataskorébe tartozo aruk, eszk6zok, szolgaltatasok Tarsasdg szintli mennyiségi €s
mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a kiilonbozo
szervezeti egységek, személyek  ehhez  kapcsolédd  tevékenységének

Osszehangolasaért;

a beszerzO szervezeti egység, személy kérésének megfeleléen, a beszerzési eljarés

elokészitésében, végrehajtasaban valo részvételért;
sziikség esetén az igények feliilvizsgalataért;

a beszerzési igény indokoltsagaért.

7.3. Engedélyez6

A beszerzések kizardlag a jelen Szabalyzatban az erre felhatalmazott személy elézetes irasbeli

engedélye alapjan indithatok.

A beszerzési igény engedélyezdje a Tarsasadg vezérigazgatodja, a miszaki és gazdasagi igazgatod

véleményezése alapjan.

7.4. A beszerz6 szervezeti egységek

A beszerz0 szervezeti egység vezetdje felelds

7.4.1. a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabdlyzat, illetve a Tarsasag mas
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71.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

1.4.7.

7.4.8.

belsd szabalyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényld és a
szakmai felelds szervezeti egységek, személyek elvardsainak megfeleld, koriiltekintd

¢s koltséghatékony végrehajtasaért;

a Dbeszerzési eljardsokba mas szervezeti egységek bevonasaért, munkdjuk
Osszehangolasaért;

a beszerzési eljaras teljes kori dokumentalasaért, és az iratok megdrzéséért a
vonatkoz6 el6éirdsoknak megfeleléen

a Kbt. eloirasainak betartasaért;

a hataskorébe tartoz6 beszerzések piacanak folyamatos kutatdsaért, elemzéséért, az

azzal kapcsolatos adatok gytjtéséért;

a Tarsasag vezetésének egyetértése esetén mas Tarsasagokkal egyiittesen torténd

beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkoz6 jogszabalyokat;

a beszerzési eljarasok nyoman Iétrejott szerzédések kozponti nyilvantartasba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre
bocsatasaért;

az igénylo szervezeti egységekkel egyiittmiikodésben a beszerzési eljarasok nyoman

1étrejott szerzOdések teljesiilésének nyomon kdvetéséért, értékeléséért.

A Szegedi Vizmii Zrt beszerzo egységei

7.4.9.

Az anyagok, kis értékii targyi eszkozok (kivéve a szamitastechnikai eszkdzoket)
irodaszerek €és a nyomtatvanyok esetében a beszerzést az Anyaggazdalkoddsi osztdly
ligyintézi.

A felhasznal6 osztalyok, iizemek igénylik az irodaszereket, nyomtatvanyokat havonta
1 alkalommal, minden hé 15. napjaig. Az osztalyonkénti, iizemenkénti igényeket az
anyaggazdalkodasi osztaly Osszesiti €s tovabbitja engedélyezésre, beszerzés céljabol.
Az irodaszerek beszerzését az anyaggazdalkodasi osztaly végzi, majd tarolja és allitja
Ossze az lizemenkénti igénynek megfeleld kiszerelésben minden honap 6. napjaig

(munkasziineti nap esetén az ezt kovetd elsd munkanapig).

7.4.10. Szamitastechnikai gépek, berendezések és tartozékaik, szadmitastechnikai anyagok,

szoftverek €s a hozzajuk kapcsolddo szolgaltatdsok (javitas, karbantartas) esetében a

beszerzéseket az Informatikai osztaly Gigyintézi.
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7.4.11. Nagy érteki (100.000 Ft feletti) targyi eszkozok beszerzését a Miiszaki és

vallalkozdsi osztdly intézi.

7.4.12. A klor megrendelését és szallitdsat az anyaggazdalkodasi osztaly altal elkészitett

szerzOdése alapjan a Gépjarmii iizem bonyolitja.

7.4.13. A biologiai tisztitd kiemelt vegyszereinek (kicsapo- és iszapviztelenitd) megrendelését
az érvényes keretszerzodés és az engedélyezett igénylés alapjan a felhasznald lizem

végzi, s a vegyszereket a beszallitdo nem a raktarba, hanem telephelyre szallitja.

7.4.14. Az éltalanos folyamattol eltéré a friss beton beszerzése, amelyet a viz- ¢és
csatornahéldzati miivezetd igény szerint kozvetleniil a munkahelyre szallittat. Ennek
igénylését - vezérigazgatoi engedélyezéssel- hetente egy alkalommal kell leadni a

beszerzésen a szallitojegyekkel egyiitt.
7.4.15. A szolgaltatdasok beszerzését az igénylo szervezeti egységek bonyolitjak.

8. Alairasi jogosultsagok

8.1. Kizardlagosan vezérigazgatd jogosult

» konnyitett beszerzési eljaras (6.2.d pont) meginditasanak engedélyezésére
» a palyazatkiirassal torténd (6.2.c pont) és a konnyitett beszerzési eljaras (6.2.d pont)
sordn beérkezett ajanlatok kiértékelését kovetden a dontés meghozatalara

» szerzOdéskotésre (anyag, szolgaltatas, beruhazas)

8.2. A vezérigazgatd, vagy a gazdasagi igazgatd a miiszaki igazgatdval, barmelyikiik tavolléte esetén

a jelenlevd igazgato a jogtanacsossal egylittesen jogosult:
» az alabbi beszerzési eljarasok meginditasanak engedélyezésére:

1) Kézi (Azonnali) beszerzés (6.2.a pont)
2) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras (6.2. b pont)

3) Palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras (6.2.c pont)

» celjarasokkal  kapcsolatos  jegyzOkonyvek — kimend leveleinek,  értesitések,

megrendelések aldirdsara

8.3. Jovahagyott kis értékii eszkdz/anyag beszerzés esetén az arajanlatok bekérésének kimend levelét
az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd a beszerzési csoportvezetdvel, ill. csoportvezetd hidnyaban,
vagy egész napos tavolléte esetén az ajanlat el6készitését végzo beszerzdvel egyiittesen jogosult

alairni.
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8.4. A termékraktari szerzddésben szerepld termékraktari minimumkészlet feltdltésére szolgalo
megrendel6t az anyaggazddlkodasi osztalyvezetd a beszerzési csoportvezetOvel egyiittesen

jogosult alairni.

8.5. A jelen szabalyzatban nem érintett jogosultsagok vonatkozasaban A tarsasagtol kimend iratok
alairasi jogosultsagardl és a szignalds rendjérél” megnevezésii vezérigazgatoi utasitas szerint

kell eljarni.

Q. Beszerzési eljarasok

9.1. Kozbeszerzési eljarasok

A Tarsasag minden esetben a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok és a Kozbeszerzési szabalyzat

figyelembe vételével jar el.
9.2. Kozbeszerzés ala nem es6 beszerzési eljarasok
9.2.1. Kozbeszerzés ala nem esé beszerzési eljarasok folyamata

A Térsasag a kozszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatosagi kovetelményeknek és az erre
iranyulo fogyasztoi elvarasoknak eleget téve a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseit az

alabbiak szerint szabalyozza.
9.21.1. Igénylés

a) Valamennyi beszerzést engedélyezett igénylésnek kell megeldznie, amelynek a kovetkezoket
kell tartalmazni:
> igénylo teriilet megnevezése
> koltséghely megnevezés (kod, fokonyvi szam és munkaszam, karbantartas esetén U
kod, beruhazas esetén projektazonositd kod)
> az igény megfogalmazasat tartalmazo rész (tételes anyag, szolgaltatas meghatarozasa)
pontos és egyértelmii miiszaki paraméterekkel
igényelt mennyiség
az igénylés datuma
a szallitas kivant, redlisan meghatarozott hatarideje

az igény becsiilt értéke afa nélkiil (csak beszerzési igény esetén)

YV V. V V V

alairasok
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b)

d)

f)

9)

h)

Az igénylés formanyomtatvanyon torténik. Amennyiben nem anyag beszerzésérdl van szo,
ugy a fenti nyomtatvanyon azt jelolni kell - a cimet az ,,anyag" athtizdsaval és ,targyi

eszkoz", ,,irodaszer", ,,szolgaltatas” vagy ,,egyéb” megjegyzes felirdsaval kell modositani.

Osszetartozd beszerzést, akar anyagrol, targyi eszkdzrél vagy szolgaltatasrol legyen szo,

részekre bontani tilos.

A beszerzés targyanak pontos, szakmailag egyértelmii meghatdrozasa mindig az igényld,
osztaly, lizem vagy az iizemeltetd feladata. A kiirdskor csak olyan miszaki meghatarozas
szerepelhet az arajanlatkérésben, ill. palyazatban, amely nem kizarolag egy terméket szallito,
gyarto, ill. szolgaltatd kivalasztasat engedélyezi. Kivéve, ha a korlatozast nyomos érvekkel
ala lehet tamasztani. Ilyen lehet példaul a megnovekedd lizemeltetési kockazat, vagy ha a
korlatozds hianyaban a beszerzésre keriil6 termék kompatibilitdsi problémakat

eredményezhet.

Amennyiben vasarlast nem igényel (meglévé raktarkészletre vonatkozik), az igénylést a

Katay telepen 1év6 raktarban kell leadni.

Az anyagigényléseken azok elkészitésekor a beszerzendd termékekhez olyan szallitasi
hatarid6t kell meghatidrozni, hogy az redlis, teljesithetd legyen, figyelembe véve az

engedélyezési eljaras és ligyintézés iddtartamat is.

Olyan esetekben, amikor a feladat teljesitési hataridejéhez képest a beszerzéssel kapcsolatos
iigyintézési atfutdsi id6 tal hosszl és a beszerzés indokolt, a szakteriilet vezetdje kérheti az
anyagok, szolgaltatasok, targyi eszkozOk azonnali beszerzését. Az igénylést az anyag, a
szolgaltatds, illetve a targyi eszkozigénylési lapon kell benyujtani és mellékleten kiilon
indokolni a beszerzés rendkiviili sziikségességét , amely nem eredhet az igényld hibajabol. A

teljes helyredllitashoz sziikséges beszerzEs a szabalyzatnak megfelelden torténik.

Az igényelt, veszélyesnek mindsitett anyagok beszerzését megeldzden ellendrizni kell, hogy
az adott anyagra van-e a raktarban mar korabban megkért Biztonsagi adatlap. Amennyiben
nincs, akkor azt (a termék megrendelését, megvasarldsat megelézéen) meg kell kérni a

gyartotol vagy a forgalmazotol.
9.2.1.2. Igénylés elbiralasa/engedélyezés

A beszerzési igényt a vezérigazgatd hagyja jova a szakmai felelds, a gazdasagi igazgatd ¢€s a

miiszaki igazgatd véleménye alapjan.
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b)

d)

9.21.3. Az engedélyezett igénylés beszerzo szervezeti egységhez torténd eljuttatisa

(amennyiben a személyek és/vagy szervezeti egységek eltérdk)

Anyag és kis értékii targyi eszk6z beszerzés esetén, amennyiben az engedélyezett igénylésen
beszerzendd tétel szerepel, akkor a bedrazott €s pontos miiszaki paraméterekkel ellatott
igénylést a Katay telepen az anyaggazdalkodasi osztalyon a beszerzésen kell leadni. A
beszerz0 a beszerzendd tételhez az esetlegesen sziikséges tovabbi paraméterbeli
pontositasokat kovetden az igénylést atveszi €és a raktarnak (nyilvantartassal kisérve)
tovabbitja. A raktar felrogziti az igényeket a Libra Biznisz moduljaba, ezt kovetden torténik a

beszerzés.

Egyéb beszerzések esetén a jovahagyott igénylést a beszerzd szervezeti egységnek

dokumentalva sziikséges atadni.
9.2.1.4. Beszerzési eljaras

Az ajanlatkérésben minden esetben sziikséges elére meghatarozni az ajanlatok elbiralasanak

szakmai ¢s lizleti kritériumait, amelynek, objektivnek és mérhetonek kell lennie.

A valaszadasi hataridoket tigy kell meghatarozni, hogy az minden esetben tegyen eleget a
szakmai normdknak ezen kiviill az ajanlattevoknek legyen elég idejiik értékelhetd és
szakmailag a legkedvez6bb ajanlat kidolgozasara. Kozbeszerzés esetén a fentieket a Kbt.

szabalyozza, amely eljaras fajtatol fiiggden eltérd lehet.

A beszerzéssel — ajanlatkérésekkel, palyaztatasokkal — vagy azok elékészitésével kapcsolatos,

kiils6 partnerekkel folytatott kommunikaciét minden esetben dokumentalni sziikséges.

A netto 500 e Ft alatti értékli anyag és targyi eszkéz beszerzés esetén arajanlatként
felhasznalhatoak a multinacionalis (Tesco, Metro...) és internetes cégek altal megjelentetett

vagy az internetrdl letdlthetd katalogusok.

Az igényelt, de fel nem hasznalt termékekre vonatkozoan az igénylének a vezérigazgatd
részére irasbeli indoklast kell késziteni évzaraskor a raktaron marado tételekhez, hogy az

milyen ok (pld. technologiai valtozas, befejezetlen beruhazas stb.) miatt kdvetkezett be.
Az ajanlattevd ugyanazon eljaras alkalmaval

» nem tehet masik ajanlatot

» mas ajanlattevo alvallalkozdjaként nem vehet részt.
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g) Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljarasoknal lehetdség van a nyertes

ajanlattevO - arra és érvényességi id6 meghosszabbitasara vonatkozod - nyilatkoztatasa mellett

a kapott arajanlat ismételt felhasznalasara.

h)  Anyagbeszerzés esetén 500.000 Ft felett, szolgaltatas és nagy értékii targyi eszk6z beszerzés

esetén 200.

1) Szerzddés

000 Ft felett szerzodés kotése sziikséges.

kotést nem igényld beszerzések esetén irasbeli megrendelést kell késziteni az

alabbiak szerint:

Az irdsos megrendelésnek tartalmaznia kell a kovetkezd informacidkat:

e {igyintézo neve,

e megrendelés datuma,

e a megrendelés targydnak pontos megnevezése, méret, mindség, illetdleg a
szolgaltatds pontos leirdsa (az anyagigényld lapon szerepld miiszaki
paraméterekkel egyezden), ezen tulmenden minden olyan informaciot, amely
egyértelmiivé teszi méretben, mindségben és mennyiségben a megrendelés
szallitasi hataridore rogzitett igényének teljesithetdoségét,

e atermékhez sziikséges miibizonylatok, amennyiben sziikséges,

e a szallitasi (teljesitési) hataridd (esetleges eld- €s részszallitas lehetdsége),

e milyen modon torténik a szallitas (sajat eszkozzel, posta, MAV) az anyag és
targyi eszkdz beszerzés esetén,

e az anyag, illetve a szolgaltatas ara. A megrendel6bdl egyértelmiien ki kell
deriilni, hogy az anyag ara tartalmazza-e a megrendeld telephelyére torténd
szallitas koltségét,

o fizetési mod (atutalés, készpénz),

e fizetési hatarido,

e garancialis feltételek,

e cgyéb rendelkezések:

»Kérjik megrendelésiink mieldbbi visszaigazolasat. Amennyiben

megrendelésiinkre 3 napon belil nem torténik visszajelzés, ugy a

megrendelésiinket a benne szerepld adatokkal egyiitt elfogadottnak tekintjiik.”

J) A jelen szabalyzat szerint beszerzési jogkorrel fel nem ruhazott teriilet altal alkalmazott

mindenféle beszerzési tevékenység tilos, kivétel a vezérigazgatd kiilon engedélyével torténd

beszerzések.
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9.2.2. Kozbeszerzés ald nem es6 beszerzési eljarasok specialis szabalyai
9.2.2.1. Kézi (Azonnali) beszerzések szabalyai

a) Az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd hataskorébe tartozik egy arajanlat vagy az arajanlattol valod
eltekintés melletti beszerzés az eseti, kis értékli anyagféleségek ¢€s targyi eszkozok esetén,
amelyeknek egyedi értéke nem haladja meg a netté 100 e Ft-ot.

b) A szolgaltatasok beszerzésének lebonyolitasat az illetékes osztaly vagy ilizemvezetok
bonyolitjak. A beszallitok kivalasztasa minimum két irasos ajanlat alapjan torténik.

c) A Kézi (Azonnali) beszerzések soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag
sz€khelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitdssal torténjen, minimalizdlva a réaforditando

d) Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségli keretszerz6dés

megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.
9.2.2.2. Ajanlatkéréssel torténé beszerzési eljaras specialis szabalyai
A beszerzést bonyolitd szervezeti egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

a) A beszerzés targyat illetéen piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni
kivant termék/szolgéltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médidban kozzétett hirdetései,

eldzetes tajékoztatd jellegl arajanlatai.

b) A fentiekbdl a beszerzés targyat illetéleg a legkedvezobb feltételekkel rendelkezé arajanlatokat
— koziilik a 3 dsszességében legkedvezdbb ajanlatot (amennyiben érkezett be ennyi ajanlat) —

Osszehasonlitja.

C) Az elbiralast kovetéen a 3 legkedvezObb ajanlatot hivatalos arajanlat bekérésével is
megerdsitheti, illetve megkisérelhet még a meghirdetettnél is kedvezdbb érat elérni, amennyiben

arra barmilyen esélyt 1at. A hivatalos arajanlat elektronikus uton is bekérhetd.

d) Torekedni kell ra, hogy a beszerzésrdl alljon rendelkezésre szerzddés, vagy pro forma szerzodés

a feltételek tisztazasa érdekében, vagy keriiljenek beszerzésre az altalanos szerzddési feltételek.

e) A 3 arajanlat bekérésével induld beszerzési eljards soran a hataridoket ajanlott 0gy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridd

elegendd 1d6t nytjtson a szakmai feladatteljesitésre.
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f) A kivalasztas folyamatat, a letdltott tajékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési eljaras
mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uton) kell megdrizni legalabb a szerzédés

teljestilését kovetd 5 évig a Tarsasag székhelyén.

g) A tarsasag vezérigazgatdja a jelen szabalyzat modositasa nélkiil a fentiekt6l szigorubb eljarast is
elrendelhet ideértve kiillondsen az ajanlatok zart boritékban torténd kotelezd bekérését, illetve az
ajanlatok nyilvanos egy idoben torténd bontasat, vagy olyan zart elektronikus rendszerek
alkalmazasat, mikozben biztositjuk a gazdasagi szereplok szamara az esélyegyenlOséget €s az

egyenld banasmodot.
9.2.2.3. Palyazatkiirassal torténé beszerzési eljaras specialis szabalyai

a) Ezen eljaras alatt a Tarsasag mitkodése soran felmeriilé anyag, targyi eszkoz €s épitési beruhazas
beszerzését értjiik 1 millié és 8 millid Ft kozott.

b) A palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras kotelezd résztvevdje a szakmai felelés és a
beszerzd szervezeti egység vezetdje és ligyintézdje, tovabba a vezérigazgatd utasitdsa esetén az
anyaggazdalkodasi osztalyvezetd. Az eljarasban torténd helyettesités a vezérigazgatd irdsbeli
hozzajarulasaval torténhet.

¢) Minimum 3 ajanlattevé meghivasa sziikséges a beszerzési eljaras meginditasahoz.

d) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni sziikséges az elbiralas szempontjait.

(pl. legalacsonyabb 0Osszegli ajanlat, 0sszességében legkedvezObb ajanlat; Ajanlatkérd
nem koteles barmilyen ajanlatot elfogadni, tovabba megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa; Az ajanlatkérd a dontését nem koteles megindokolni.
stb.)

e) A kiirast kovetéen a beszerzés targyatol fliggéen a szerzOdés tartalmanak megfeleléen
adatpontositast vagy konzultaciot kell biztositani az ajanlat beadasa el6tt

f) Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kitiizott idépontig nem szabad
felbontani.

g) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését. A bontas
nyilvanos. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd (a beszerzési eljaras legalabb két
résztvevdje), az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek képviseldi lehetnek jelen.
Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét, lakhelyét),
valamint azokat a fobb, szdmszerlisithetd adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre
keriilnek. A bontésrol jegyzdkonyv késziil.

h) A beérkezett ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok

megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, a dokumentacidoban valamint a jogszabalyokban
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meghatdrozott feltételeknek. Ezutan meg kell itélni az eldirtaknak megfelelden az ajanlattevd
szerzOdés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansdgat. Majd az ajanlatkérd koteles
megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenck és hogy van-e olyan ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

1) Az ajanlatkérének kotelessége az Osszes palyazé szamara azonos feltételekkel biztositani a
hianypétlas lehetdségét, valamint a beadott ajanlatokban talalhatdo nem egyértelmi kijelentések,
nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztazasa érdekében a palyazoktol felvilagositast kérni.

J) Az ajanlatkéré az ajanlatokat a lehet6 legrovidebb id6n beliil koteles elbiralni, az elbiralast olyan
iddtartam alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az eljarast lezar6 dontésrdél valod
értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon.

k) Ezt kovetOen az ajanlatkérd koteles értesiteni az ajanlattevOket a palyazat eredményérol.

I) A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okmanyat minimum 5 évig a

Tarsasag székhelyén kell meg6rizni.
9.2.2.4. Konnyitett beszerzési eljarasok specialis szabalyai

a) A 8,0 milli6 forintot meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd, illetve a Kbt. szerint
kozbeszerzés targya szerinti kivételi korbe tartozo beszerzéseket értjiik anyag, targyi eszkoz,

szolgaltatas és beruhazas targyban.

b) A konnyitett beszerzési eljaras kotelez6 résztvevdje a szakmai felelds és a beszerzo szervezeti
egység vezetdje ¢és ligyintézdje, tovabba a vezérigazgatd utasitisa esetén az
anyaggazdalkodasi osztalyvezetd és a szamviteli és pénziigyi osztalyvezetd. Az eljarasban
torténd helyettesités a vezérigazgatd irdsbeli hozzdjarulasaval vagy kiilon szabdlyzat szerint
torténhet.

C) A beszerzést lebonyolitd szervezeti egység a beszerzés targyahoz kapcsolédoan felkutatja az azt
teljesiteni képes természetes és jogi személyeket, és hivatalos iton irdsban lehetéség szerint

minimum 5 ajanlattevétdl (vagy ha ennél kevesebbet taldl a piacon, akkor valamennyi felkutatott

vallalkozastol) arajanlatot kér be.

d) Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai tton a cég hivatalos székhelyén/telephelyén
keresztiil, a Tarsasag nyilvanosan kozzétett elérhetéségein, fax Utjan, illetve a kdzponti e-mail

cimén keresztiil is.
e) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni sziikséges az elbiralas szempontjait.

(pl. legalacsonyabb 0Osszegii ajanlat, Osszességében legkedvezObb ajanlat; Ajanlatkérd

nem koteles barmilyen ajanlatot elfogadni, tovabba megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
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eljarast eredménytelennek nyilvanitsa; Az ajanlatkéré a dontését nem koteles megindokolni.
sth.)

A bekéréssel egvyidejuleg a Tarsasag sajat honlapjdn is feltinteti a beszerzési felhivast,

megjeldlve, hogy arra nem csak a meghivott ajanlattevok, hanem barki ajanlatot tehet, aki

megfelel a kovetelményeknek, és képes szallitani a megfeleld arut/szolgaltatast (felelOs

beszerzési egység vezetdje €s az informatikai osztaly vezetdije).

g) Az ajanlattevOkre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozo alapelveit ajanlott alkalmazni,

fliggetleniil attdl, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kozbeszerzés hatalya ala.

h) Az ajanlati dokumentéciéért, illetve az ajanlat benyGjtasaért nem javasolt ellenérték

)

meghatdrozasa.

A vonatkozo ajanlattételi hataridoket ugy javasolt megéllapitani, hogy lehetdség szerint minél
tobben tudjanak ajanlatot tenni, ugy, hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat
végrehajtasat. Az elbirdlasi hataridoket ugy javasolt megallapitani, hogy megalapozott dontés

sziilethessen.

Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra Kit(izott idépontig nem szabad

felbontani.

k) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését. A bontas

nyilvanos. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkéré (a beszerzési eljaras legalabb két
résztvevdje), az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek képviseldi lehetnek jelen.
Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (szé€khelyét, lakhelyét),
valamint azokat a fobb, szamszertiisithetd adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre

kertilnek. A bontasrdl jegyzOkonyv késziil.

A Térsasag — torvényi tiltds hianyaban - fenntartja magénak a jogot, hogy az ajanlattevokkel a
beszerzési eljaras barmely szakaszdban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérdl, a
feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan
dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevivel, amely a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését
jobban szolgélja. E targyalasokra a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében minden érvényes
ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A
targyalasrél jegyzokonyvet kell késziteni, €s azt minden ajanlattevonek meg kell kiildeni,

fliggetleniil attol, részt vett-e a targyalason.

m)A konnyitett beszerzési eljarast lezaré dontést kovetden kotelezd részletes irasos szerzodés

megkotése a nyertes ajanlattevovel.
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n) A beszerzésr6l szoldo dontés meghozatalat kovetéen a Tarsasag tajékoztatot tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabdly eldirja, magat a

szerzodést is kozzéteszi.

0) A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatisanak valamennyi okmanyat minimum 5 évig a

Térsasag székhelyén kell megdrizni.

10. Beszerzési terv osszeallitasa

Az clkovetkez6 idészakra tervezett beszerzések oOsszefoglalasara évi rendszerességgel a jelen
Szabalyzatban foglaltak szerint beszerzési tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) allit Ossze a

Tarsasag.

Az igénylé osztaly- és lizemvezetok az igényeik részletes felmérését kovetdéen a beszerzések
megfeleld szakmai elokészitése, idOben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a
Tarsasag érdekeinek megfeleld Osszevonasa céljabol a Beszerzési Szabalyzat hatdlya ala tartozo
anyag, eszkoz ¢és szolgaltatasok beszerzésére a targyévet megel6z6 év november 15 napjaig

igénylistat készitenek.

Az lIgényldk az igénylistajukat megkiildik az anyaggazdalkodasi osztdlyvezetd részére, aki azt
egységesiti és a gazdasagi igazgatonak a rendelkezésre allo fedezetre vonatkozd jovahagyasat

kovetden elkésziti a beszerzési tervet.

A beszerzési terv készitése soran a gazdasagi és miiszaki igazgato koteles a mindenkori jogszabalyi
hataridok figyelembe vételével Osszegylijteni és feliilvizsgalni a beszerzési ¢és kozbeszerzési
igényeket. Az igények feliilvizsgalatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszdmitidsra vonatkozé

szabalyait — szét kell valasztani a kozbeszerzési értékhatart meghalado és azt el nem ér6 igényeket.
A beszerzési terv az alabbi négy részre oszlik:

» anemzetkozi értékhatart elérd kozbeszerzési eljaras

> anemzeti értékhatart eléré kozbeszerzési eljaras

> anemzetkozi kdzbeszerzési értékhatar 30 szazalékat meghalado beszerzési eljaras
>

a nemzeti kozbeszerzési értékhatar 30 szazalékat meghaladd beszerzési eljaras
A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:

» abeszerzés targyat;
» amennyiségét;

> arészletes leirasat;
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» abeszerzés indoklasat;

» a becsiilt értékét;

» aszerzO6déskotés tervezett idopontjat;
>

a teljesités tervezett idépontjat;
A beszerzési tervet a gazdasagi ¢s miiszaki igazgatd javaslata alapjan a vezérigazgat6 hagyja jova.

Elére nem lathato okbdl eldallt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges valtoztatds esetén a

Beszerzési tervet modositani kell.

11. Havaria helyzetben alkalmazando eltérések

A Tarsasag a havéria - helyzetre vonatkozdan az alabbi belsd szabdlyozasi eltéréseket kivanja

alkalmazni a fentiekben meghatarozott altalanos szabalyokhoz képest:

Ez esetben az azonnali anyagbeszerzés (az anyaggazdalkodasi osztaly kozremiikodésével) és
szolgaltatas igénybevétel (a kivitelezést vagy a lizemeltetést végzd lizem kozremiikodésével) soron
kiviil (el6zetes igénylés-engedélyezés nélkiil) is lehetséges, de ez esetben az engedélyezett
igénylést masnap potolni sziikséges és a vezérigazgatod részére 3 napon beliil részletes jelentést kell

irasos feljegyzés formajaban kiildeni.

12. Szerzodések

12.1. A beszerzési szerzodések megkotése

A Dbeszerzési szerz6dést a beszerz6 szervezeti egység késziti el6 az igény, az ajanlatkérés vagy a

szerz6do partner végsd ajanlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

A beszerzési szerzodéseket — Polgari térvénykonyvrdl (Ptk.) — valamint az adott megrendelésre
vonatkozd agazati jogszabalyok, szabalyozasok, szabvanyok, eldirdsok, iranyelvek figyelembe
vételével kell elkésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a jogszabalyokban és a

Térsasag belsd rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai kovetelményeket.
12.2. Szerzodések javasolt tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabélyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljards szerzddéseiben — az altalanos

szerzOdési tartalmakon kiviil - szerepeltetni indokolt:

12.2.1. Arubeszerzés esetén a szerzédésben javasolt meghatirozni az eltérités lehetdségeit

olyan modon, hogy a Tarsasdg szamara minél rugalmasabb modon tegye lehetdve a
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késébbi potlolagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd mennyiség

leszallitasanak idobeli titemezését.

12.2.2. Az ¢épitési beruhdzdsok esetében a potmunkak ¢és kiegészitd munkdk részletes

elszamolési szabalyait a Kbt. szabalyai szerint ajanlott szerepeltetni a szerzédésben.

Javasolt, hogy a Tarsasag a szerzdéses érték 10%-at meghalado potmunka keretet ne
allapitson meg, ett6] magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe foglalt

indoklassal kosson ki.

Nem indokolt olyan szerzédéses kitételt alkalmazni, amely megakadalyozna a 10%
feletti beruhazasi potmunka eredeti szolgéltatast elvégzotdl eltérd szolgaltatoval vald

elvégzésének lehetdségét.

12.2.3. Szolgaltatasnyujtas esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére
kozvetleniil szolgaltatast nyajté cégekkel kotott szerzédések esetén a szerzddéses
partnereket a Tarsasagéval megegyez6, vagy annal szigorubb teljesitési
kotelezettségek terheljék. Gondoskodni kell arrél, hogy a szerzddéses partnerek a
Tarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kotbér, kartérités,

biztositas, pénzletét, stb.) a szerz0dés fennalldsa alatt folyamatosan helyt alljanak.

12.3. A beszerzési szerzodések teljesitésével kapcsolatos kifogasok kezelése, a szerzodés

felbontasa

A szerzédések teljesitése kapcsan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak, vagy
atvétel soran fellépd probléma esetén a beszerzd szervezeti egység jar el, szlikséges esetekben jogasz

kozremiikodését is kérheti.

Nem szerzddésszeril teljesités esetén a szerzédésben foglaltak és a Ptk. eldirasai szerint kell eljarni.

A Tarsasag érdekeit stlyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a jogtanacsos

rrrrr

esetben valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.

13. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

A beszerzési eljarasokrol manualis vagy szamitogépes nyilvantartast kell vezetni.

A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot (ajanlati felhivas, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld,

feljegyzés, egy€b levelezés), ha annak megdrzésérdl a kozbeszerzésekrol szolo torvény masként nem
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rendelkezik, a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetve a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig

kell megdrizni (6sszhangban az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal is).

A kis értékli beszerzések iratait beszerzd szervezeti egységenként, személyenként egy helyen kell

tarolni.

14.  Gordiilo fejlesztési tervvel torténd kapcsolodas (2014. évtol alkalmazando)

A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve ligyelni kell arra, hogy jelen
szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések ilitemezése, és forrasfelhasznalasa Osszhangban alljon

Gordiilo Fejlesztési Tervvel.

15. Egyéb rendelkezések

A Tarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

15.1. A jelen szabalyzattol torténé barminemi eltérés kizardlag vezérigazgatoi irasos engedély

alapjan lehetséges.

15.2. A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikbzmiives kapcsolodo szolgaltatas beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a mindenkori vonatkozo

miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos eldirasokat.

15.3. Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa tekintetében a Kbt.

szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.
15.4. Az ,,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan,
a kozbeszerzés aloli mentestiléskor az ligyvezetd (-k) koteles:

» clozetesen irasban egyeztetni a Tulajdonossal (-okkal) a tervezett beszerzésrol;
» megvizsgalni a beszerzésben érintett szervezet tényleges mentesiilését, sziikség esetén

jogi szakértét vagy kozbeszerzési hatdsagot bevonni ennek elbiralasaba;

A vezérigazgatd a felmeriild beszerzésenként egyedileg dont a Kbt. és a Vksztv. vonatkozo
rendeleteiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozd egyéb mentességek alkalmazésardl, illetve az

attol valo eltekintésrol, sziikség esetén jogi szakvélemény kikérésével.
15.5. A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Téarsasdg az alabbiakat veszi figyelembe:

» A Kkiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Tarsasag a Vhr. szerinti tartalma
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds mellékletét képzik a vonatkozd szerzddések, illetve

MEKH engedélyek mésolatai.
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> A kiszervezett tevékenységekre vonatkozd korlatok betartasaért a vezérigazgatd, a gazdasagi
igazgato és a miiszaki igazgatd felel.
15.6. A mindenkor hatdlyos, Magyar Energetikai és K6zmii-szabélyozési Hivatal altal jévahagyott

Beszerzési szabalyzatot a Tarsasag a honlapjan szerepelteti.

16. Mellékletek

1) Beszerzési terv formatum minta

17. Zaro rendelkezések

Jelen Szabélyzat a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal jovdhagyasat kovetOen 1ép
hatalyba.
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/\\ mrl 6701 Pf.: 104

vezérigazgatod
ISTOKOVICS ZOLTAN
A Szabdlyzat az el6irasoknak megfelel6, hatalyba lepeset enge%e yezem:

Budapest, 2015.

Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
Késziilt 3 eredeti példanyban.
Kapjak:
1. példany Tarsasag

2. példany Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
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