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A szabalyzat célja

A Szegedi Vizmi Zrt. (Székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 88., Adészdma: 12634048-2-
06) (tovabbiakban a ,, Tarsasig™) a vizikdzmii-szolgaltatdsi tevékenységének ellatdsa céljabol - a
beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysdg ndvelése és a megfeleld mindségii termékek és

szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében - jelen szabélyzatot alkotja.

Jelen Beszerzési szabilyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat”™) a gazdasagi verseny biztositisa
érdekében meghatarozza a Tarsasagot, mint beszerz6t/ajanlatkérét terheld kotelezettségeket, az
anyagi és eljarasi szabélyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljards meginditasaval

és lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatdrozza tovabbé a Tarsasagnak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL

torvénybdl eredd kotelezettségeket.

Alkalmazandé f6bb jogszabalyok

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.);
A vizikézmii-szolgaltatisrol szo16 2011. évi CCIX. térvény (tovabbiakban: Vksztv.);
Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.);

A Magyarorszag mindenkori éves kdzponti kiltségvetésérdl szolo térvény (jelenleg a2020. évi

LXXVI. torvény) — (tovabbiakban: Ktgvtv.);

A kozszolgaltatdk kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolé

307/2015. (X.27.) Korm. rendelet;

A vizikézmi-szolgaltatds egyes részletszabalyairol szolé 2011. évi CCIX torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 58/2013. (IL. 27.) Korm. rendelet;

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellenbrzésének és kozzétételének
szabalyairél, a hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi elemeirl, valamint az éves statisztikai

Osszegezésrol szol6 10/2020. (V1.26.) MvM rendelet;
Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyair6l sz616 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet;

Az éllami vagyonnal vald gazdalkodasrol sz616 254/2007. (X.1.) Korm. Rendelet.
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3. A szabilyzat hatalya

3.1. Alanyi hatdly
Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Szegedi Vizmii Zrt. minden olyan szervezeti egységére, személyi
dllomanydra, valamint adott esetben beszerzési bizottsagokban részt vevé személyekre, tovabba a

kiils6 szakértbkre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

3.2. Idébeli hatdly
A Szabilyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali jévahagyasanak

idépontjatdl hatalyos. A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

3.3. Idrgyi hatdly
Jelen Szabdlyzat kiterjed a vizikdzmii-szolgaltatasi tevékenység ellatdsdhoz kapcsolodo
szolgaltatdsok beszerzésére, valamint a vizikdzmivek mikodtetéséhez sziikséges anyagok, eszk6zok

és szolgaltatasok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart.

4. Fogalom meghatarozasok

4.1. Beszerzés

Beszerzés alatt értjiik azon folyamatok Osszességét, kezdve a szilkséglet meghatirozastol,
piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi javak és szolgiltatisok mennyiségi és mindségi atvételéig,
amelyek a folyamatos és zavarmentes mikodéshez sziikséges anyag- és eszkozellatast,

szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Magaba foglalja tovabba a beszerzési stratégia kialakitasat, a szallitéi piac folyamatos elemzését, a
palyéaztatds komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatasat, szallitasi és vallalkozasi szerzodések
megkotését, az lizleti targyalasokat, a rendelés-nyilvantartast, a teljesitések nyomon kovetését, a
hidnyos teljesitésbdl eredd reklamaciok iigyintézését, garancidlis jogok érvényesitését ¢és

mindezekkel egyiitt jard egyéb adminisztracids tevékenységeket.

4.2. Anyag

Olyan munkatirgyak, amelyek a termék eldallitis vagy szolgaltatds nyuajtas soran megjelenési

forméjukat elveszitik, értékiik az el8allitott termék vagy nyujtott szolgaltatas értékében jelenik meg.

4.3. Termeék

Termék alatt az anyagokat, trgyi eszkozoket és a szolgaltatasokat értjiik.
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4.4. Vegyszer

Technolégiai vegyszer, melyeket az alapszolgaltatas ellatdsara hasznilunk fel jellemzden nagy
mennyiségben (ivoviz, ipari viz és szennyviz kezelése, tisztitdsa céljabol).

Laboratériumi vegyszer, azok a vegyszerek, amelyeket laboratoriumi vizsgalatok soran hasznélunk

fel, jellemzden kis mennyiségben.

4.5. Tdrgyi eszkiz

Azok a rendeltetésszeriien hasznilatba vett, lizembe helyezett anyagi eszkozok, amelyek tartosan —

kozvetleniil vagy kézvetett moédon — szolgéljak a tarsasag tevékenységét.

A Téarsasidg mindenkori érvényes Szamviteli Politikdjaban keriilnek meghatarozasra.

4.6. Szolgdltatds

Szolgaltatis a megbizott 4ltal a Tarsasdg szamara, visszterhes megallapodas (szerzédés,

megrendelés) formajaban ellenérték fejében torténé munka végzése.

4.7. Havdria

Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbands, koziti baleset
stb.), mely a lakossdgot és a kérnyezetet veszélyeztetd sziikségallapot kialakulasit eredményezi.
Vizikézmii-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentdsnek minGsiil cs6torés, a vizbézist elore

nem Iathaté médon veszélyeztetd dradds, a vizbazis mérgezbdésének lehetdsége, sib..

4.8. Megdllapodds

Megallapodas alatt értjiik a keretszerzodést, termékraktari szerz6dést, a szerzddést vagy a
megrendelést, mely az iizleti partnerek akaratédnak kinyilvanitasa arra vonatkozdan, hogy anyagokat,
targyi eszkozoket és szolgaltatdsokat milyen feltételek mellett kételesek teljesiteni, illetve milyen

feltételek mellett vesznek 4t és fizetnek ki.

4.9. Keretszerzodés

A szerz6dd felek kozti tartds jogviszonyt szabilyozé szerzodés, amely alapjan a megrendelé a
szerzddésben rogzitett feltételek mellett, visszatérSen, vagy tSbb alkalommal, sajat dontése alapjan
jogosult a szolgaltatds igénybevételére, illetve aru megrendelésére. Keretszerzédéseket — a beszerzés
értékétdl fliggetleniill — minden esetben legalabb a palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras

keretében kell megkétni.
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4.10. Termékraktdri szerzodés

A termékraktari szerzddés alatt értjiik azt a megallapodast, amely soran a szallit6 sajat drukészletét
helyezi ki a felhasznalé szaméra a felhasznalé altal biztositott tarolé helyen az igények gyors és

hatékony kielégitése végett. A felhasznalasig a termék a szallit6 tulajdonaban marad.

4.11. Igénylés

Igénylés alatt értjilk a barmely szervezeti egység részérdl pontosan meghatarozott és kellé miiszaki
paraméterekkel ellatott elvarast, amely sziikségleteinek kielégitésére iranyul, ideértve az anyagokat,

targyi eszkozoket €s szolgéltatasokat.

4.12. Igénylo

Az a személy vagy szervezeti egység, ahol egy adott beszerzési igény felmeriil. Igényldonek mindsiil
a vezérigazgatd, a gazdasigi igazgaté és miiszaki igazgaté tovabba a kdzvetlen iranyitisuk ald €s

kodzvetlen hataskériikbe tartozé osztalyok, tizemek €s 6nallo szervezeti egységek.

4.13. Szakmai felelds (ieényld szervezeti ecysée vezetidje)

Az egyes beszerzésre keriilé aruk eszkozok, szolgaltatasok részletes szakmai specifikdcidjanak

(miszaki leiras) meghatarozasaért felelGs szervezeti egység vezetoje.

4.14. Szakmai specifikdcio

Azoknak a miszaki/szakmai eldirasoknak az Osszessége, melyet az ajanlattételhez sziikséges

dokument4cid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a beszerzend6 termék jellemzbit.

5. A beszerzés alapelvei

5.1. A Tirsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtdsa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében

meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

5.1.1. A Térsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elirtnal

fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellenérizhetdség elvét.

5.1.2. A Tirsasag a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzOdések és a szerz6dések
rendelkezésre 4llasi lehetségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld

helyzetek jogszeri és azonnali kezelése érdekében.

5.1.3. A Téarsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathat6
médon, a vonatkozd jogszabalyok és etikai normdk betartasaval, a megfeleld

min8ségben, idében, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriilje nek az
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5.2.

5.3.

5.1.4.

S.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

igénylé szervezeti egységek részére biztositasra.

A Térsasag kiilonbozd szervezeti egységeinek azonos targya igényeit — figyelemmel a
Kbt. eléirdsaira is — lehetdség szerint dssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban

kell beszerezni.

A beszerzési jogosultsigok, eljarastipusok meghatdrozasa soran — kiilénds tekintettel a
kiilonbz6 modszerek eltérd iddigényére — az aru, eszkdz, és szolgaltatds beszerzése
kapcsan felmeriild minden kériilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az
alaptevékenység biztonsagara, a termék hidnya miatti 4l1asid6 koltségére).

A beszerzési szerz6dések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,

raktdrozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsigos milkddéshez szitkséges mértékig

meriiljenek fel.

A beszallitokkal torténd kapcsolattartds sordn az etikai norméknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a

Térsasag érdekeit.

A Térsasag beszerzései kapcséan az alabbi etikai normakat koveti:

5.2.1.

5.2.2.

A beszallitok, ajanlattevék iranydban mindvégig torekszik az esélyegyenldség, az
egyenld binidsméd, a nyilvanossdg, a verseny tisztasaga biztositasara, az
egyiittmiikodésre, a kolcsonos elénydk megteremtésére, kihasznalasara, a Térsasag jo

hirnevének megorzésére.

Maximalisan torekszik a hatdlyos jogszabalyok betartdsdra, a nemzeti elbanas

(Magyarorszag és EU tagallamok szallitéinak preferalésa) elvének alkalmazasara.

A Térsasag munkavallaléi a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normékat kovetik:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

Munk4juk soréan a lojalités, elkdtelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil.

Munkajuk sorén betartjak az Ssszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat és elveket.
A birtokukba keriilt informéciokat bizalmasan kezelik.

Térekednek a folyamatok atlithaté miikddtetésére, megfeleld adminisztracidjara.

A mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfelelé szakmai ismeretek

megszerzésére, az ismeretek fenntartisara és fejlesztésére.

Térekednek a Tarsasag belsd értékeinek tiszteletben tartdsara és kozvetitésére.
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6. Beszerzési értékhatarok

6.1. A Térsasag a koOzbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kozszolgéltatok részére

meghatdrozott értékhatdrok szerint folytatja le, mindenben a kdzbeszerzési szabalyok és a

Tarsasidg Kozbeszerzési Szabalyzata szerint jar el. A k6zbeszerzési értékhatar alatti vizik6zmii-

szolgiltatds ellatdsaval kapcsolatos beszerzések esetén a Tarsasig az alabbi, sajat

értékhatarokat hatdrozza meg:

a) Kézi (Azonnali) beszerzés 200 ezer forint alatt

b) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras

o 200 ezer forint és 500 ezer forint kbzott min. 2 db drajanlat*
o 500 ezer forint és 1,0 millié forint kozott min. 3 db 4rajanlat*®
¢) Palyazatkiirassal térténd beszerzési eljaras 1,0 millié forint és 8,0 millié forint
kozott*
d) Konnyitett beszerzési eljaras 8,0 millié forint és a kbzbeszerzési
értékhatar kozott

* Amennyiben a felmeriilt igény (aru, szolgaltatas) teljesitését csak egy szallité tudja teljesiteni

(kizdrélagos forgalmazoi nyilatkozat, sth.) vagy kutatas-fejlesztési célzatli tevékenység végzése

érdekében torténik, akkor a kézi (azonnali) beszerzésre vonatkozé eléirasokat kell alkalmazni.

7. Beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi rendje

A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonb6zé konkrétan megnevezett, illetve

szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos szerepkordk a

kévetkezOk:

>
>
»
>

igénylo szervezeti egységek, személyek;
szakmai felel6s (igénylé szervezeti egység vezetd);
engedélyezo;

beszerz6 szervezeti egységek.

Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlleg tobb beszerzési szerepkort is betolthet.

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozaséban

tobb szerepet is betslt, a koztilk 1év6 egyeztetési, adatszolgaltatasi, tajékoztatdsi stb.

kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.
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7.1. Az igényld

Az igénylo felelds (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

7.1.1. a beszerzések tervezése soran a tevékenységéhez kapcsolddd beszerzési igények
felméréséért, megfogalmazasaért;
7.1.2. az igények megfeleld idGben térténd megadasaért;

7.1.3. a beszerzési eljaras elkészitésében, végrehajtisdban vagy a beszerzé szervezeti

egység, személy kérésének megfelelden torténé részvételért;

7.1.4. amennyiben az igényld feladata a termék Atvétele, az Aatvétel szabalyszer(i

lefolytatasaért;

7.1.5. a szerzédések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve

szervezeti egységeknek, személyeknek t6rténé informacié szolgaltatasaért.

7.2. A szakmai felelos
A szakmai felelds (az igényld szervezeti egység vezetdje) felel6s

7.2.1. a hataskorébe tartozod aruk, eszk6zok, szolgéltatisok Tarsasag szintli mennyiségi és
minbdségi normdinak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a kilonbozé
szervezeti  egységek,  személyek  ehhez  kapcsolodé  tevékenységének

Osszehangolasaért;

7.2.2. a beszerzd szervezeti egység, személy kérésének megfeleléen, a beszerzési eljards

elokészitésében, végrehajtasaban valo részvételért;
7.2.3. sziikség esetén az igények feliilvizsgalataért;
7.2.4. a beszerzési igény indokoltsagaért.

7.3. Engedélyezd
A beszerzések kizardlag a jelen Szabalyzatban az erre felhatalmazott személy elbzetes irdsbeli
engedélye alapjan indithatok.

7.4. A beszerzé szervezeti egységek
A beszerzd szervezeti egység vezetdje felelos

7.4.1. a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag mas
belsé szabélyainak, a rendelkezésre all6 koltségkereteknek, valamint az igényld és a

szakmai felelds szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriiltekintd
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7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

és koltséghatékony végrehajtasaért;
a beszerzési eljardsokba mds szervezeti egységek bevonasaért, munkijuk
Osszehangolasaért;

a beszerzési eljards teljes korli dokumentdlasaért, és az iratok megbrzéséért a

nror

vonatkoz6 el6irasoknak megfeleléen
a Kbt. elbirdsainak betartasaért;

a hataskorébe tartozé beszerzések piacanak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az

r o orz

azzal kapcsolatos adatok gytjtéséért;

a Térsasdg vezetésének egyetértése esetén mdas Tarsasdgokkal egyiittesen tort€nd

beszerzési eljras lefolytatdséra, figyelembe véve a vonatkozd jogszabalyokat;

a beszerzési eljardsok nyomdan létrejott szerzdédések kozponti nyilvantartasba

helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre

7 rr

bocsatasaért;

az igényld szervezeti egységekkel egyiittmiikddésben a beszerzési eljardsok nyoman

r orr

1étrejott szerz8dések teljesiilésének nyomon kdvetéséért, értékeléséért.

A Szegedi Vizmii Zrt beszerzo egységei

7.4.9.

Az anyagok, kis értékii targyi eszkozdk (kivéve a szamitastechnikai eszkozoket)
irodaszerek és a nyomtatvianyok esetében a beszerzést a Beszerzési és

Készletgazddlkoddsi osztdily ligyintézi.

A felhasznalé osztalyok, lizemek igénylik az irodaszereket, nyomtatvanyokat havonta
1 alkalommal, minden hé 15. napjéig. A szervezeti egységek igényeit a Beszerzési és
Készletgazdalkoddsi osztaly dsszesiti és tovéabbitja engedélyezésre, beszerzés céljabol.
Az irodaszerek beszerzését a Beszerzési és Készletgazdalkodasi osztaly végzi, majd
tarolja és allitja Ossze a szervezeti egységek igényének megfeleld kiszerelésben

minden hénap 6. napjaig (munkasziineti nap esetén az ezt kovet elsé munkanapig).

7.4.10. Szamitastechnikai gépek, berendezések és tartozékaik, szamitastechnikai anyagok,

szoftverek és a hozzajuk kapcsol6dé szolgaltatasok (javitds, karbantartas) esetében a

beszerzéseket az Informatikai osztdly ligyintézi.
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7.4.11.Nagy értékG (200.000 Ft feletti) targyi eszkozOk beszerzését a Miszaki és

vdllalkozdsi osztdly intézi.

7.4.12. A klor megrendelését €s szallitasat a Beszerzési és Készletgazdalkodasi osztaly altal

el6készitett szerz8dése alapjan a Gépjarmii izem bonyolitja.

7.4.13. A bioldgiai tisztité kiemelt vegyszereinek (kicsapd- és iszapviztelenitd) megrendelését
az érvényes keretszerz6dés és az engedélyezett igénylés alapjan a felhaszndlé lizem

végzi, s a vegyszereket a beszallité nem a raktarba, hanem telephelyre szallitja.

7.4.14. Az altalanos folyamattol eltéré a friss beton beszerzése, amelyet a viz- és
csatornahalozati milivezetd igény szerint kdzvetleniil a munkahelyre szallittat. Ennek
igénylését - vezérigazgatdi engedélyezéssel- hetente egy alkalommal kell leadni a

beszerzésen a széllitojegyekkel egyiitt.
7.4.15. A szolgdltatdisok beszerzését az igénylo szervezeti egységek bonyolitjak.

8. Alairasi jogosultsagok

8.1. Kizérdlagosan vezérigazgatd jogosult

» konnyitett beszerzési eljaras (6.1.d pont) meginditasanak engedélyezésére,
> a palyazatkiirassal t6rténé (6.1.c pont) és a konnyitett beszerzési eljaras (6.1.d pont)
soran beérkezett ajanlatok kiértékelését kovetden a dontés meghozatalara,

> szerz6déskotésre (anyag, szolgaltatas, beruhazas).

8.2. A vezérigazgaté, vagy a gazdasédgi igazgaté a miiszaki igazgatoval, barmelyikiik tavolléte esetén

a jelenlevo igazgatd a jogtanacsossal egyiittesen jogosult:
» az alabbi beszerzési eljarasok meginditasanak engedélyezésére:

1) Kézi (Azonnali) beszerzés (6.1.a pont),
2) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras (6.1. b pont),

3) Palyazatkiirassal torténé beszerzési eljaras (6.1.c pont).

» eljarasokkal kapcsolatos  jegyzOkdényvek  kimend leveleinek, értesitések,

megrendelések alairasara

8.3. Jovahagyott kis értékl eszkoz/anyag beszerzés esetén az drajanlatok bekérésének kimend levelét
a Beszerzési és Készletgazdalkoddsi osztalyvezetd a beszerzési csoportvezetdvel, ill.
csoportvezetd hidnyaban, vagy egész napos tdvolléte esetén az ajanlat el6készitését végzd

beszerzbvel egyiittesen jogosult alairni.
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8.4. A termékraktiri készletek feltsitéséhez kapcsolédd megrendeléseket a  Beszerzési és

Készletgazdalkodasi osztalyvezetd a beszerzési csoportvezetdvel egyiittesen jogosult alirni.

8.5. A jelen szabalyzatban nem érintett jogosultsigok vonatkozésaban A tarsasagtol kimend iratok
aldirdsi jogosultsagardl és a szignalds rendjérél” megnevezésili vezérigazgatoi utasitds szerint

kell eljarni.

9. Beszerzési eljarasok

9.1. Kozbeszerzési eljarasok

A Téarsasag minden esetben a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok és a Kozbeszerzési szabédlyzat

figyelembe vételével jar el.
9.2. Kozbeszerzés ala nem esé beszerzési eljarasok
9.2.1. Kozbeszerzés ala nem esé beszerzési eljarasok folyamata

A Thérsasag a kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatésagi kvetelményeknek és az etre
iranyulé fogyasztoi elvarasoknak eleget téve a kzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzéseit az

alabbiak szerint szabalyozza.
9.2.1.1. Igénylés

a) Valamennyi beszerzést engedélyezett igénylésnek kell megel6znie, amelynek a kovetkezoket
kell tartalmazni:
> igényld teriilet megnevezése,
» koltséghely megnevezés (kéd, f6kdnyvi szam és munkaszdm, karbantartas esetén U
kod, beruhazas esetén projektazonositdé kéd, munkalapszam),
> az igény megfogalmazésat tartalmazo rész (tételes anyag, szolgaltatds meghatdrozésa)

pontos és egyértelmii miiszaki paraméterekkel,

> igényelt mennyiség,

> az igénylés datuma,

» a szallitas kivant, realisan meghatarozott hatérideje,

> az igény becsiilt értéke afa nélkiil (csak beszerzési igény esetén),
> alairasok.

b) Az anyagigénylés a Tarsasag iigyviteli rendszerén keresztiil torténik.

c) Amennyiben nem anyag beszerzésrdl van sz6, igy a formanyomtatvanyon azt jeldlni kell — a

cimben ,targyi eszkdz”, ,,irodaszer”, ,,szolgaltatas” vagy ,,egyéb” megjegyzés felirasaval.
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d)

g)

h)

Osszetartozé beszerzést, akar anyagrél, targyi eszkozrél vagy szolgaltatasrol legyen szo,

részekre bontani tilos.

A beszerzés targydnak pontos, szakmailag egyértelmli meghatarozisa mindig az igényld,
osztaly, lizem vagy az iizemeltetd feladata. A kiiraskor csak olyan miiszaki meghatdrozas
szerepelhet az drajanlatkérésben, ill. palyazatban, amely nem kizardlag egy terméket szallito,
gyarto, ill. szolgaltaté kivalasztasat engedélyezi. Kivéve, ha a korlatozast nyomods érvekkel
ala lehet tAmasztani. Ilyen lehet példaul a megnsvekedd iizemeltetési kockéazat, vagy ha a
korlatozas hidnyaban a beszerzésre kertilé termék kompatibilitdsi problémakat

eredményezhet.

Az anyagigényléseken azok elkészitésekor a beszerzendé termékekhez olyan szallitasi
hatarid6t kell meghatirozni, hogy az reélis, teljesitheté legyen, figyelembe véve az
engedélyezési eljaras és ligyintézés idétartamat is.

Olyan esetekben, amikor a feladat teljesitési hataridejéhez képest a beszerzéssel kapcsolatos
figyintézési atfutasi id6 til hosszh és a beszerzés indokolt, a szakteriilet vezetdje kérheti az
anyagok, szolgaltatasok, targyi eszkdzok azonnali beszerzését. Az igénylés megjeldlését az
igyviteli rendszerben inditott anyagigényléskor, a megjegyzés sorba rogziteni kell az
»azonnali” jelzét és kiilon kell indokolni a beszerzés rendkiviili sziikségességét, amely nem
eredhet az igényl6 hibajabol. Azonnali beszerzés nem indithaté ha elére lathaté vagy tervezett

munkéhoz kapcsolédik a felmeriilt igény. A beszerzés a szabalyzatnak megfeleléen torténik.

Az igényelt, veszélyesnek mindsitett anyagok beszerzését megelézden ellendrizni kell, hogy
az adott anyagra van-e a raktarban mar kordbban megkért Biztonsigi adatlap. Amennyiben
nincs, akkor azt (a termék megrendelését, megvasarlasat megel6zéen) meg kell kérni a

gyartétol vagy a forgalmazotol.
9.2.1.2. Igénylés elbiralasa/engedélyezés
A beszerzési igényt:
a) nettd 300 eFt értékhatarig az igényld teriilet vezetdje (osztaly-/lizemvezetd),

b) netté 1 Mft értékhatdrig a felelds igazgatd (gazdasagi, miiszaki), a szakmai

felelds (osztaly-/lizemvezetd) véleménye alapjan,

c) értékhatartél fiiggetleniil a vezérigazgatd, a szakmai felelds (osztaly-

fizemvezetd) véleménye alapjan

hagyja jova.
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b)

9.2.1.3. Az engedélyezett igénylés beszerzi szervezeti egységhez torténé eljuttatisa

(amennyiben a személyek és/vagy szervezeti egységek eltérok)

Kis értékii targyi eszkdz (200.000 Ft alatti) beszerzés esetén, amennyiben az engedélyezett
igénylésen beszerzendd tétel szerepel, akkor a bedrazott és pontos miiszaki paraméterekkel
ellatott igénylést a Katay telepen a Beszerzési és Készletgazdilkodasi osztilyon a
beszerzésen kell leadni. A beszerzd a beszerzendé tételhez az esetlegesen szitkséges tovabbi
paraméterbeli pontositisokat kivetden az igénylést dtveszi és a raktdrnak (nyilvantartassal
kisérve) tovabbitja. A raktar felrdgziti az igényeket a Libra Biznisz moduljéba, ezt kdvetoen

torténik a beszerzés.

Anyag beszerzés esetén az igényld a Térsasig iigyviteli rendszerében rogziti az igénylést.
Aldiras és engedélyezést kovetben az igénylés a beszerzésre keriil. Az atvevd beszerzd
ellendrzi az igénylést, szilkség esetén mddositast és/vagy kiegészitést kér, majd tovabbitja a
raktarnak az igényt. A raktar rdgziti a sziikséges cikkszamokat, elvégzi a lehetséges
diszponalasokat, majd a beszerzésnek visszakiildi az igénylést. Ezt kévetden indithaté a
Szabalyzatnak megfeleld beszerzési eljaras.Egyéb beszerzések esetén a jovahagyott igénylést

a beszerz szervezeti egységnek dokumentalva sziikséges atadni.

9.2.14. Beszerzési eljaras

Az ajanlatkérésben minden esetben sziikséges elére meghatérozni az ajanlatok elbirdlasdnak

szakmai és lizleti kritériumait, amelynek, objektivnek és mérhetonek kell lennie.

A véalaszadéasi hatdridéket ugy kell meghatarozni, hogy az minden esetben tegyen eleget a
szakmai norméknak ezen kiviil az ajinlattevéknek legyen elég idejik értékelhetd és
szakmailag a legkedvezoébb ajanlat kidolgozasara. Kozbeszerzés esetén a fentieket a Kbt.

szabalyozza, amely eljaras fajtato] figgben eltérd lehet.

A beszerzéssel — ajanlatkérésekkel, palyaztatasokkal — vagy azok el6készitésével kapcsolatos,

kiilsé partnerekkel folytatott kommunikaciét minden esetben dokumentalni sziikséges.

A nettdé 500 e Ft alatti érték(i anyag és targyi eszkoz beszerzés esetén drajanlatként
felhasznalhatdak a multinaciondlis (Tesco, Metro...) és internetes cégek altal megjelentetett

vagy az internetr6l letdlthetd kataldgusok.

Az igényelt, de fel nem hasznélt termékekre vonatkozdan az igénylének a vezérigazgatd
részére irasbeli indoklast kell késziteni évzariskor a raktdron maradd tételekhez, hogy az

milyen ok (pld. technolégiai valtozas, befejezetlen beruhazas stb.) miatt kvetkezett be.
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f

g)

h)

Az ajanlattevd ugyanazon eljaras alkalmaval
» nem tehet masik ajanlatot,

> mas ajanlattevd alvallalkozdjaként nem vehet részt.

Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljarisokndl lehetdéség van a nyertes
ajanlattevs - arra és érvényességi id6 meghosszabbitasara vonatkozé - nyilatkoztatisa mellett

a kapott arajanlat ismételt felhasznélasara.

Anyag- és kisérték(i targyi eszkdz beszerzés esetén 500.000 Ft felett, szolgaltatds és
nagyértékii targyi eszkoz beszerzés esetén 200.000 Ft felett szerz6dés kotése sziikséges. A
szerzbdéskotési értékhatér megdllapitdsakor az ugyanazon partnert6l/ajanlattevétol torténd
beszerzések/szolgiltatdis megrendelések esetén a beszerzések/szolgaltatisok Osszege

targyéven beliil 6sszeszamitando.

Szerz6dés kotést nem igényld beszerzések esetén irdsbeli megrendelést kell késziteni az
alabbiak szerint:
Az irdsos megrendelésnek tartalmaznia kell a kovetkezd informdcidkat:

o {igyintéz6 neve,

e megrendelés datuma,

e a megrendelés targydnak pontos megnevezése, méret, mindség, illetdleg a
szolgaltatds pontos lefrdsa (az anyagigényld lapon szerepld miiszaki
paraméterekkel egyezéen), ezen tilmenéen minden olyan informaciot, amely
egyértelmiivé teszi méretben, minSségben és mennyiségben a megrendelés
szallitasi hatarid6re régzitett igényének teljesithetoségét,

e atermékhez sziikséges miibizonylatok, amennyiben sziikséges,

e aszillitasi (teljesitési) hataridd (esetleges el6- és részszallitas lehetdsége),

e milyen médon torténik a széllitds (sajat eszkozzel, posta, MAYV) az anyag és
targyi eszkoz beszerzés esetén,

e az anyag, illetve a szolgaltatas dra. A megrendel6bdl egyértelmilen ki kell
deriilni, hogy az anyag éra tartalmazza-e a megrendeld telephelyére torténd
szallitas koltségét,

o fizetési mdd (dtutalas, készpénz),

o fizetési hatarido,

o garancialis feltételek,

e egyéb rendelkezések:
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,Kérjiik  megrendelésiink  miel6bbi  visszaigazolasat. = Amennyiben
megrendelésiinkre 3 napon beliil nem torténik visszajelzés, ugy a

megrendelésiinket a benne szerepld adatokkal egyiitt elfogadottnak tekintjiik.”

j) A jelen szabalyzat szerint beszerzési jogkorrel fel nem ruhéazott teriilet altal alkalmazott
mindenféle beszerzési tevékenység tilos, kivétel a vezérigazgatd kiilén engedélyével torténd

beszerzések.
9.2.2. Kozbeszerzés ala nem esé beszerzési eljarasok speciilis szabalyai
9.2.2.1. Kézi (Azonnali) beszerzések szabalyai

a) A Beszerzési és Készletgazdalkodasi osztalyvezetd hataskorébe tartozik egy é4rajanlat vagy az
arajanlattol valé eltekintés melletti beszerzés az eseti, kis értékii anyagféleségek és targyi
eszk6zok esetén, amelyeknek egyedi értéke nem haladja meg a netté 200 e Ft-ot.

b) A szolgaltatasok beszerzésének lebonyolitdsat az illetékes osztily vagy lizemvezetdk
bonyolitjak. A beszallitok kivélasztdsa minimum két irdsos ajanlat alapjan torténik.

¢) A Kézi (Azonnali) beszerzések soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag
székhelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitdssal torténjen, minimalizalva a raforditandé
munkaid6t, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

d) Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségii keretszerzodés

megkdotésére, illetve folyamatos raktirkészlet biztositasara.
9.2.2.2. Ajanlatkéréssel torténé beszerzési eljaras specialis szabalyai
A beszerzést bonyolitd szervezeti egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

a) A beszerzés targyat illetden piackutatdst végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni
kivant termék/szolgaltatis nyilvanosan kozzétett fellelhetoségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiiléndsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médidban koézzétett hirdetései,

elézetes tajékoztato jellegli drajanlatai.

b) A fentiekbdl a beszerzés targyat illetdleg a legkedvezibb feltételekkel rendelkezé arajanlatokat
— kozillik az értékhatartol fliggen 2 vagy 3 Osszességében legkedvezobb ajanlatot

(amennyiben érkezett be ennyi ajanlat) — sszehasonlitja.
A hivatalos arajanlat elektronikus tton is bekérhetd.

c¢) Torekedni kell ra, hogy a beszerzésrdl alljon rendelkezésre szerz6dés, vagy pro forma szerzodés

a feltételek tisztazasa érdekében, vagy keriiljenek beszerzésre az altalanos szerzodési feltételek.
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d) Az arajanlat bekérésével indul6 beszerzési eljards soran a hataridSket ajanlott igy megallapitani,
hogy az biztositsa az érdemi ajnlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridé elegenddé idot

nyUjtson a szakmai feladatteljesitésre.

¢) A kivalasztis folyamatat, a letSltstt tajékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési eljaras
mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uUton) kell megdrizni legalabb a szerz6dés
teljestilését kovetd 5 évig a Tarsasag székhelyén.

f) A tarsasag vezérigazgatdja a jelen szabalyzat médositasa nélkiil a fentiekté! szigortibb eljarast is
elrendelhet ideértve kiiléndsen az ajanlatok zart boritékban t6rténd kotelezd bekérését, illetve az
ajanlatok nyilvanos egy id6ben torténdé bontasit, vagy olyan zart elektronikus rendszerek

alkalmazasat, mikézben biztositjuk a gazdasagi szerepl6k szaméra az esélyegyenlOséget és az

egyenlé bandsmodot.
9.2.23. Palyazatkiirassal térténo beszerzési eljaras specialis szabalyai

a) Ezen eljaras alatt a Tarsasag mikddése soran felmeriilé anyag, targyi eszkoz és €pitési beruhazas
beszerzését értjitk 1 millid €s 8 millié Ft kozott.

b) A palyazatkiirassal t6rtén6 beszerzési eljaras kotelezd résztvevdje a szakmai felelds és a
beszerz$ szervezeti egység vezetdje és ligyintézije, tovabba a vezérigazgatd utasitdsa esetén a
Beszerzési és Készletgazdalkodasi osztilyvezets. Az eljarasban torténd helyettesités a
vezérigazgaté irasbeli hozzajaruldsaval torténhet.

¢) Minimum 3 ajinlattevd meghivasa sziikséges a beszerzési eljaras meginditasahoz.

d) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni sziikséges az elbiralas szempontjait.

(pl. legalacsonyabb 6sszegli ajanlat, Osszességében legkedvezdbb ajanlat; Ajanlatkérd
nem koteles barmilyen ajnlatot elfogadni, tovabba megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa; Az ajanlatkérd a dontését nem koteles megindokolni.
stb.)

e) A kiirdst kovetben a beszerzés targyatdl filiggben a szerz6dés tartalmanak megfeleléen
adatpontositast vagy konzultaciét kell biztositani az ajanlat beadasa el6tt

f) Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kit(iz6tt idépontig nem szabad
felbontani.

g) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését. A bontas
nyilvinos. Az ajanlatok felbontasandl csak az ajanlatkérd (a beszerzési eljaras legalabb két
résztvevoje), az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek képviseloi lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakhelyét),
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valamint azokat a f8bb, szdmszer(isitheté adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre

keriilnek. A bontasrdl jegyzokonyv késziil.

h) A beérkezett ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok

i)

megfelelnek-¢ az ajdnlati felhivdsban, a dokumenticidban valamint a jogszabéalyokban
meghatérozott feltételeknek. Ezutdn meg kell itélni az elbirtaknak megfeleléen az ajanlattevo
szerz8dés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansigat. Majd az ajanlatkérd koteles
megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek €s hogy van-¢ olyan ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

Az ajanlatkéronek kotelessége az Osszes palydzod szdmara azonos feltételekkel biztositani a
hianypétlas lehetdségét, valamint a beadott ajanlatokban talalhaté nem egyértelmi kijelentések,
nyilatkozatok, igazoldsok tartalménak tisztazasa érdekében a palyazoktol felvilagositast kérni.
Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb id6n beliil kételes elbirdlni, az elbiralast olyan
idétartam alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az eljarast lezaré dontésrél valo

értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon.

k) Ezt kvetSen az ajanlatkérd koteles értesiteni az ajanlatteviket a palyazat eredményérol.

D

A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatisanak valamennyi okmanyat minimum 5 évig a

Tarsasag székhelyén kell megdrizni.

9.2.2.4. Konnyitett beszerzési eljarasok specialis szabalyai

a) A 8,0 milli6 forintot meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd, illetve a Kbt. szerint

kdzbeszerzés targya szerinti kivételi korbe tartozd beszerzéseket értjilk anyag, targyi eszkoz,

szolgéltatas és beruhazas targyban.

b) A kénnyitett beszerzési eljaris koételez résztvevdje a szakmai felel6s és a beszerz6 szervezeti

egység vezetbje és ligyintézbje, tovabba a vezérigazgatd utasitisa esetén a Beszerzési és
Készletgazdilkodasi osztilyvezetd és a Szamviteli és pénziigyi osztalyvezetd. Az eljdrasban
torténd helyettesités a vezérigazgatd irasbeli hozzajarulasaval vagy kiilén szabdlyzat szerint

torténhet.

¢) A beszerzést lebonyolité szervezeti egység a beszerzés targyahoz kapcsolédoan felkutatja az azt

teljesiteni képes természetes és jogi személyeket, és hivatalos tton irasban lehet6ség szerint
minimum 3 ajanlattevétd] (vagy ha ennél kevesebbet taldl a piacon, akkor valamennyi felkutatott

vallalkozastdl) arajanlatot kér be.
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d) Az ajanlatra térténd felkérés torténhet postai Uton a cég hivatalos székhelyén/telephelyén
keresztiil, a Tarsasdg nyilvanosan kozzétett elérhet6ségein, fax utjan, illetve a kozponti e-mail

cimén keresztiil is.

e) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni sziikséges az elbiralds szempontjait.
(rl. legalacsonyabb Osszegli ajanlat, Gsszességében legkedvezdbb ajanlat; Ajanlatkérd
nem kételes barmilyen ajanlatot elfogadni, tovdbba megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa; Az ajanlatkérd a dontését nem koteles megindokolni.

stb.)

f) A bekéréssel egyidejillec a Téarsasdc sajat honlapidn is feltiinteti a beszerzési felhivast,

megjeldlve. hogv arra nem csak a meghivott ajdnlattevOk. hanem barki ajanlatot tehet. aki

megfelel a kovetelménveknek., és képes szillitani a megofeleld arut/szolgéltatist (felelds

beszerzési egyséo vezetdie és az informatikai osztilv vezetbie).

g) Az ajanlattevikre vonatkozd feltételekre a Kbt. erre vonatkozé alapelveit ajanlott alkalmazni,

fiiggetleniil attdl, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kézbeszerzés hatélya ala.

h) Az ajanlati dokumentacioért, illetve az ajanlat benyljtasaért nem javasolt ellenérték

meghatarozasa.

i) A vonatkozé ajanlattételi hataridéket Ogy javasolt megallapitani, hogy lehet6ség szerint minél
tobben tudjanak ajanlatot tenni, ugy, hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat
végrehajtasat. Az elbiralasi hataridéket Ggy javasolt megallapitani, hogy megalapozott dontés

sziilethessen.

j) Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyijtani és azt a bontasra kitlizétt idépontig nem szabad

felbontani.

k) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését. A bontas
nyilvanos. Az ajanlatok felbontasandl csak az ajanlatkérd (a beszerzési eljaras legalabb két
résztvevdje), az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek képvisel6i lehetnek jelen.
Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakhelyét),
valamint azokat a fébb, szamszerlisitheté adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre

keriilnek. A bontasrdl jegyzékonyv késziil.

1) A Tarsasag — torvényi tiltds hidnyaban - fenntartja magéanak a jogot, hogy az ajanlattevokkel a
beszerzési eljards barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségér6l, értékérdl, a
feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan

dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Tarsasidg érdekeinek érvényesiilését
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jobban szolgilja. E targyaldsokra a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében minden érvényes
ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivisra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A
targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének meg kell kiildeni,

fiiggetleniil attdl, részt vett-e a targyalason.

m)A konnyitett beszerzési eljarast lezaré dontést kovetben kotelezd részletes irasos szerzodés

megkotése a nyertes ajanlattevdvel.

n) A beszerzésrél sz6l6 dontés meghozatalat kovetden a Tarsasag tdjékoztatot tesz kozzé a

honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly eldirja, magat a

szerzddést is kdzzéteszi.

0) A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatdsanak valamennyi okmdnydt minimum 5 évig a

Tarsasag székhelyén kell megdrizni.
9.2.2.5. Havaria helyzetben alkalmazandé beszerzés szabalyai

a) Az ellatas folyamatossaganak fenntartisa érdekében elsdsorban a szerz6dott partnerektdl torténd

beszerzéseket kell preferalni.

e

b) Kézi (Azonnali) beszerzési folyamatra vonatkozd eldirasokat kell alkalmazni, értékhatartol

fiiggetleniil mind az anyagbeszerzésekre, mind a szolgaltatasok megrendelésére vonatkozoan.

¢) Az iigyviteli rendszeren keresztiil torténé utolagos dokumentélas engedélyezett.

10. Beszerzési terv dsszeallitasa

Az elkdvetkezd idbszakra tervezett beszerzések Osszefoglaldsara évi rendszerességgel a jelen

Szabalyzatban foglaltak szerint beszerzési tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) allit &ssze a
Tarsasag.

Az igényld osztaly- és ilizemvezetSk az igényeik részletes felmérését kvetéen a beszerzések
megfelelé szakmai elSkészitése, idoben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. elbirdsainak és a
Téarsasag érdekeinek megfeleld Gsszevonasa céljabol a Beszerzési Szabalyzat hatdlya ald tartozé
anyag, eszkdz és szolgaltatdsok beszerzésére a targyévet megel6z0 év november 15 napjdig
igénylistat készitenek.

Az Igényldk az igénylistdjukat megkiildik a Beszerzési és Készletgazdalkodasi osztalyvezeto részére,
aki azt egységesiti és a gazdasagi igazgatonak a rendelkezésre all6 fedezetre vonatkozé jévahagyasat

kovetben elkésziti a beszerzési tervet.

A beszerzési terv készitése soran a gazdasagi és miiszaki igazgaté koteles a mindenkori jogszabalyi
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hataridék figyelembe vételével Osszegyiijteni és feliilvizsgdlni a beszerzési és kozbeszerzési
igényeket. Az igények feliilvizsgélatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszdmitisra vonatkozd

szabalyait — szét kell valasztani a k6zbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem érd igényeket.
A beszerzési terv az alabbi négy részre oszlik:

» anemzetkozi értékhatart elérd kdzbeszerzési eljaras,

» anemzeti értékhatart elér6 kozbeszerzési eljars,

> anemzetkozi kdzbeszerzési értékhatar 30 szazalékat meghalad6 beszerzési eljars,
>

a nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 30 szazalékat meghaladé beszerzési eljaras.
A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:

> abeszerzés targyat;

a mennyiségét;
arészletes leirasat;

a beszerzés indoklasat;
a becsiilt értékét;

a szerzddéskotés tervezett idépontjat;

V V V V VYV V¥V

a teljesités tervezett idopontjat;
A beszerzési tervet a gazdasagi és miiszaki igazgaté javaslata alapjan a vezérigazgat6 hagyja jova.

”r

Elére nem lathat6 okbol eldallt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges valtoztatas esetén a

Beszerzési tervet modositani kell.

11. Szerzddések

11.1. A beszerzési szerzédések megkotése

A beszerzési szerz6dést a beszerzé szervezeti egység késziti el az igény, az ajanlatkérés vagy a

szerz6d6 partner végsé ajdnlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

A beszerzési szerzodéseket — Polgéri térvénykonyvrél (Ptk.) — valamint az adott megrendelésre
vonatkozé 4gazati jogszabalyok, szabalyozasok, szabvanyok, elbirdsok, iranyelvek figyelembe
vételével kell elkésziteni €s a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a jogszabalyokban és a

Tarsasag bels6 rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai kovetelményeket.
11.2. Szerzdédések javasolt tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabélyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljards szerzodéseiben — az altalanos

szerzOdési tartalmakon kiviil - szerepeltetni indokolt:
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11.2.1. Arubeszerzés esetén a szerzédésben javasolt meghatarozni az eltérités lehetdségeit
olyan médon, hogy a Térsasdg szdmara minél rugalmasabban tegye lehetévé a
késébbi pétlélagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd6 mennyiség

leszallitasanak iddbeli iitemezését.

11.2.2. Az épitési beruhdzisok esetében a pétmunkak és kiegészitd munkdk részletes

elszamolési szabalyait a Kbt. szabilyai szerint ajanlott szerepeltetni a szerzédésben.

Javasolt, hogy a Tarsasig a szerzddéses érték 10%-4at meghaladé pétmunka keretet ne
allapitson meg, ettdl magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe foglalt

indoklassal k&sson ki.

Nem indokolt olyan szerzédéses kitételt alkalmazni, amely megakadalyozni a 10%
feletti beruhazasi potmunka eredeti szolgaltatast elvégzotdl eltérd szolgiltatdval valo

elvégzésének lehetdségét.

11.2.3. Szolgaltatdsnytijtds esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére
kézvetleniil szolgaltatast nydjté cégekkel kotdtt szerz6dések esetén a szerzodéses
partnereket a Tarsasdgéval megegyezd, vagy annal szigorabb teljesitési
kotelezettségek terheljék. Gondoskodni kell arrdl, hogy a szerzédéses partnerek a
Térsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kotbér, kartérités,

biztosit4s, pénzletét, stb.) a szerz6dés fennalldsa alatt folyamatosan helyt alljanak.

11.3. A beszerzési szerzédések teljesitésével kapcsolatos kifogiasok kezelése, a szerzodes
felbontasa

A szerzédések teljesitése kapcsan felmeriilt minSségi, mennyiségi vagy hataridé problémak, vagy

atvétel sorn fellépd probléma esetén a beszerzd szervezeti egység jar el, sziikséges esetekben jogdsz

kodzremlkodését is kérheti.

Nem szerz6désszerti teljesités esetén a szerz6désben foglaltak és a Ptk. elirasai szerint kell eljarni.
A Térsasag érdekeit sulyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a jogtanicsos
véleményezése mellett a szerzédés alairjanal kezdeményezni kell a szerz6dés felmondasat, adott

esetben valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.
12. A beszerzési eljarasok dokumentalasinak rendje
A beszerzési eljarasokrél manudlis vagy szamitégépes nyilvantartast kell vezetni.

A beszerzési eljards elSkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban

keletkezett &sszes iratot (ajanlati felhivas, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendelo,
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feljegyzés, egyéb levelezés), ha annak megdrzésérdl a kszbeszerzésekrdl sz616 térvény masként nem
rendelkezik, a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetve a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig

kell megdrizni (6sszhangban az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal is).

A kis értékii beszerzések iratait beszerzd szervezeti egységenként, személyenként egy helyen kell
tarolni.

13. Gordiilo fejlesztési tervvel torténé kapcsolédas

A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve iigyelni kell arra, hogy jelen
szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések iitemezése, és forrasfelhasznildsa Osszhangban alljon

Gordiilé Fejlesztési Tervvel.
14. Egyéb rendelkezések
A Tarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az aldbbi szabalyokat alkalmazza még:

14.1. A jelen szabélyzattd] torténd barminemi eltérés kizardlag vezérigazgatdi irdsos engedély
alapjan lehetséges.

14.2. A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikézmiives kapcsoldé szolgéltatds beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazando6ak, ott a mindenkori vonatkozé
miniszteri rendelet hatirozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos elBirasokat, figyelemmel a

Vksztv. 77. § (1)-(1a) bekezdésére.

14.3. Az 6sszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa tekintetében a Kbt.

szerinti dsszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hatiroz meg.
14.4. Az ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan,
a kozbeszerzés aloli mentesiiléskor az ligyvezet6 (-k) koteles:

> eldzetesen irasban egyeztetni a Tulajdonossal (-okkal) a tervezett beszerzésrél;
» megvizsgalni a beszerzésben érintett szervezet tényleges mentesiilését, szilkség esetén

jogi szakért6t vagy kdzbeszerzési hatésagot bevonni ennek elbiraldsiba;

A vezérigazgatd a felmeriild beszerzésenként egyedileg dont a Kbt. és a Vksztv. vonatkoz6
rendeleteiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozé egyéb mentességek alkalmazisarol, illetve az

attol valo eltekintésrol, sziikség esetén jogi szakvélemény kikérésével.
14.5. A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Térsasag az alabbiakat veszi figyelembe:

» A Kkiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Tarsasig a Vhr. szerinti tartalmu
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nyilvantartist vezet. A nyilvantartds mellékletét képzik a vonatkozé szerzédések, illetve
MEKH engedélyek masolatai.
» A kiszervezett tevékenységekre vonatkozé korlatok betartasaért a vezérigazgatd, a gazdasagi
igazgat6 €és a miiszaki igazgat6 felel.
14.6. A mindenkor hatdlyos, Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal altal jovihagyott

Beszerz¢ési szabélyzatot a Tarsasdg a honlapjan szerepelteti.

15. Mellékletek

1) Beszerzési terv formatum minta

16. Zaré rendelljcezések

X

Jelen Szabélyzat a Magyar Energetikai és K6zmi-szabalyozasi Hivatal jévahagyasit kovetden 1ép
hatalyba.
Szeged, 2020. augusztus 1.

azgatd i
ISTO O%CS ZOLTAN
vezérigazgatd
A Szabélyzat az el6irdsoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:

/7/_ éri
/  vez lé

Budapest, 2020.

Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
Késziilt 3 eredeti példanyban.
Kapjék:

1. példany Térsasag
2. példény Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal
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